MATERSKA SKOLA A ZAKLADNI SKOLA

pFi Fakultni nemocnici Brno, prispévkova organizace

Cislo jednaci: mszscern124/2025 spisovy znak: 1.4 skartacni znak: V 5

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Smeérnice upravuje ustanoveni podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim na podminky Skoly, ktera je podle tohoto zakona povinna poskytovat vefejnosti
informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

Clanek I.
Zadatel

Zadatelem o informaci mGze byt kazda fyzicka &i pravnicka osoba, to znamena také Gzemni
samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod., ktera Zada
o informaci, bez ohledu na didvod svého zajmu o danou informaci.

Clanek 1.

Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
e Zadosti nebo
e zvefejnénim.

Informaci, kterou je Skola povinna poskytnou, je fakticky udaj tykajici se otazky v jeho
plsobnosti, nikoliv vSak subjektivni komentaF, nazor na uréitou skuteénost, vyklad pravniho
predpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskavana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umozfujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, umisténa ve vefejné knihovné nebo s moznosti dalkového
pfistupu (pomoci telekomunikaéniho zafizenti).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s poZadovanou informaci
(napf. Udaj o jejim puvodu, existenci, poctu, divodu odepreni, dobé, po kterou divod odepreni
trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dalezitych rysech).

Clanek IlI.

Poskytované informace
Reditel $koly zvetejni v sidle $koly na vefejné pfistupném misté nasleduijici informace:

¢ informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly;

e vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly;

e jméno a pfijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a jméno a pfijmeni pracovnika
povéfeného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznameni;

e Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhuté a kde Ize odvolani podat;

e postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd;
postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace;
fidi a misto a Cas, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnut;

e vyrocCni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci;

e vyroCni zpravu o ¢innosti Skoly za predchazejici kalendarni rok.
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Reditel $koly muiZze zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dalSi
informace, které je v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., povinen poskytovat. Skola umozni
pofizeni kopii uvedenych informaci.

Clanek IV.
Zplsob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace nasledujicimi zplisoby:

na Uredni desce Skoly;

v kancelafi skoly;

prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci;
na webovych strankach skoly;

prostfednictvim vyroCni zpravy feditele Skoly.

Clanek V.
Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola nesmi poskytnout informaci, ktera:

je vsouladu se zakonem ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecnostni zplsobilosti oznaCena za utajovanou skuteénost, ke které zadatel
nema opravnény pristup;

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné €innosti, zdravi, sexualnim zivot&, rodinnych pfislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon (napf. § 8 odst. 1 zakona
€. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, § 9 zakona €. 89/1995 Sb., o statni
statistické sluzbé) nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby;
jestlize dotena osoba neZije, |ze informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu,
Ze bude zachovana jeji lidska dustojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji
dobré jméno (ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni
zakony, napf. zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ob&ansky zakonik;
pozadavky na ochranu osobnosti a soukromi stanové témito zvlastnimi pfedpisy jsou
zasadné do zakona €. 106/1999 Sb. prevzaty);

je oznacena za obchodni tajemstvi;

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi; jedna se o informace, které Skola ziskala od osob
v souvislosti s plnénim svych ukoll, které ovdem prekracuji zakonny rozsah sdéleni
nutny pro splnény téchto ukolu, a pfitom nejsou chranény podle pfedchoziho bodu;

se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci €innosti soudu nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zakona
¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu; ochrana podle tohoto
zakona je poskytovana diliim literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem
tvarci Cinnosti autora; takové dilo nelze poskytovat jiné osobé, zverejnit €i jinak s nim
nakladat bez souhlasu autora; autorska ochrana neni poskytovana informacim
obsazenym v dilu jako takovém; v ramci resortu se tato ochrana tyka nap¥. individualné
schvalenym uéebnim dokumentim soukromych Skol a projektll Zadatelt o poskytnuti
dotace).

Omezeni prava na informaci znamena, ze Skola poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylou€eni informaci, které Skoly poskytnout nesmi. Odepfit
poskytnuti vylou¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.

Skola smi omezit poskytnuti informace:
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e pokud se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokynim a personalnim pfedpisim vydanym
feditelem skoly;

e pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati
jen do doby, kdy se pfiprava ukoné&i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace
vzniklé v etapé pripravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizacnich utvara
Skoly k urcité véci pfed jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Skola a jeji zaméstnanci ve smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovavaji mi&enlivost
a chrani pfed zneuzitim data, udaje a osobni Udaje zaméstnancu skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti/zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné
Udaje a osobni udaje, bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym pfistupem,
neposkytuje je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyrazuje a dal
nezpracovava.

Clanek VI.

Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
PFijimanim a vyfizovanim pisemnych zadosti o poskytnuti informaci a koordinaci vyfizovani
ustnich zadosti o poskytnuti informaci je povéfena hospodarka Skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (postou,
osobné i jinym zpUsobem, faxem, elektronickou postou &i na jiném nosici dat). V pfipadé
elektronického podani je nutné vyuZit elektronické podani, a to prostfednictvim e-mailu
gabriela.fialova@mszscernopolni.cz. Elektronicka zadost by méla byt podepsana platnym
elektronickym podpisem.

Ze Zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.

Fyzicka osoba v zadosti uvede:

e jmeéno, pfijmeni, datum narozeni;

e adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté;

e pozadovany zpUsob poskytnuti informace (doru€eni poStou, e-mailem, osobni
vyzvednuti apod.).

Pravnicka osoba v zadosti uvede:
e nazev a identifikacni Cislo osoby;
e adresu sidla a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla (adresou pro doru¢ovani
se rozumi téz elektronicka adresa;
e pozadovany zpUsob poskytnuti informace (doruceni poStou, e-mailem, osobni
vyzvednuti apod.).

Neobsahuje-li zadost naleZitosti podle vySe uvedenych bodu a adresu pro doru€ovani,
pfip. neni-li elektronicka Zadost podana prostfednictvim uvedeného e-mailu viz vySe, nejedna
se o0 zadost ve smyslu tohoto zakona.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muize
povéfeny pracovnik organizacné-spravniho oddéleni misto poZadované informace sdélit
jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni informace
se tak ucini neprodlenég, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruceni
zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
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Neni-li zadost vyfizena uUstné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Ustni zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zzadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej povéfeny pracovnik organiza¢né-spravniho oddéleni
k podani zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci
podle zakona €. 106/1999 Sb.

Veskeré informace zasadniho charakteru bude poskytovat Mgr. Markéta Olbertova, feditelka
Skoly. Ostatni informace tykajici se vychovné-vzdélavaciho procesu a organizace chodu Skoly
budou poskytovany i dalSimi pedagogickymi a provoznimi zaméstnanci — zastupci feditele
Skoly, uciteli, vychovateli a sekretarkou.

Pisemna zadost

Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim Gdajt
o zvefejnéni. Sdéleni zadatele, zZe trva na poskytnuti informace, se povazuje za nové podani
Zadosti.

Pokud neni ze zadosti zfejmé, zZe je urCena Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé,
kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez daldiho odlozi. Takova Zadost neni podanim
ve smyslu zakona & 106/1999 Sb., nepodléha evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti
informace.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo
je formulovana pfilis obecné, povéreny pracovnik vyzve zadatele ve |hité do 7 dnd ode dne
doruceni zadosti, aby zadost upfesnil. Neupresni-li zadatel zadost do 30 dn ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost Skoly, povéfeny pracovnik zadost odlozi
a odlozeni zadosti a jeho divod sdéli do 3 dnl zadateli (zakon &. 106/1999 Sb. nestanovi
povinnost postoupit zadost pfislusnému organu.).

Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informace nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruceni
Zadosti, pfip. ode dne upfesnéni zadosti. O formé, vjaké bude informace poskytnuta,
rozhoduje povéfeny pracovnik.

Lhatu 15 dnl maze povéreny pracovnik prodlouzit nejvySe o 10 dnU pouze z nasledujicich
davodu:
¢ vyhledani a sbér pozadovanych informaci z archivu Skoly;
e vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti;
e Kkonzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma vazny zajem na rozhodnuti
o zadosti;
e konzultace mezi dvéma nebo vice organizacnimi utvary Skolského ufadu, které maji
zavazny zajem na predmétu zadosti.
Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni
Ihaty a ddvodech prodlouzenti, a to jesté pfed uplynutim patnactidenni Ihita.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad a musi
obsahovat nasledujici nalezitosti:
e nazev a sidlo skoly;
o Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti;
e oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby);
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e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem;

e odlvodnéni, které obsahuje duvod zamitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem;

e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé odvolani;

e vlastnoruéni podpis statutarniho predstavitele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni
a funkce;

e jmeéno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou zadatele.

Clanek VII.

Odmitnuti informaci
Pokud Skola odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ihaté
do 15 dnq, popf. prodlouzené |haté o 10 dnd rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyda v pfipadé
odlozZeni véci.

Jestlize Skola ve Ihuté pro vyfizeni zadosti neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, Zze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo
poskytnuti informace odmitnuto.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouéeny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vylou€enych informaci.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace Ize podat odvolani prostfednictvim Skoly
ke Skolskému ufadu Brno a to do 15 dnl ode dne doruceni tohoto rozhodnuti nebo ode dne
marného uplynuti Ihaty pro vyfizeni zadosti.

Rozhodnutim o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem. Moznost soudniho
pfezkoumani neni podanim odvolani dotéena.

Clanek VIII.

Evidence zadosti
Sekretarka Feditele Skoly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence
Zadosti obsahuje:
e datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci;
e jméno a prfijmeni zadatele (nazev, sidlo), spojeni na zadatele;
e zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena;
e datum vyfizeni zadosti.

Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich
udaju.
Clanek IX.
Uhrada nakladg, Ihaty a vyroéni zprava
Skola je opravnéna pozadovat Uhradu skutednych nakladi spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ dat a s odeslanim informaci zadateli.

Dale je povinen na zadateli na jeho zadost potvrdit pfedpokladanou vysi uhrady nakladd.
V oduvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.

Uhrady nakladd jsou pfijmem $koly.
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Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na poditani Ihat, na rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad,
s vyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a o pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

Skola vzdy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendafni rok o své ginnosti
v oblasti poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., ktera obsahuje nasleduijici:
e pocet podanych pisemnych zadosti o informace;
e pocet podanych odvolani proti rozhodnuti;
e opis podstatnych cCasti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k pfezkoumani
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informaci (bez uvadéni osobnich udaju);
e pripadné dalsi informace vztahuijici se k uplatiiovani zakona ¢. 106/1999 Sb.

Clanek X.
Sazebnik uhrad

V souvislosti s poskytovanim informaci vydava Skola sazebnik uhrad nakladd spojenych
s vyhledavanim a poskytnutim poZadované informace.

Skola se rozhodla vyuzit sazebnik thrad dle svého zfizovatele uvedeny v pfiloze.

Celkova vySe uhrady je dana soucétem jednotlivych nakladi spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci.

Uhrada nebude pozadovana, jestlize celkova vyse uhrady nepfesahne 35 K&.

Uhrady jsou vybirany hospodaikou $koly, zadateli je potvrzena uhrada poplatku.
V odldvodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy.

Clanek XI.

Zavérecna ustanoveni
Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice vykonava feditelka Skoly.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice, jeji uloZeni v archivu Skoly se Fidi Spisovym
a skartacnim fadem Skoly.

Smérnice nabyva na ucinnosti 24. bfezna 2025

Soucasti této smérnice jsou pfilohy:
e pfiloha &. 1 — Sazebnik uhrad
e priloha &. 2 — Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
e pfiloha &. 3 — Vyzva k dopInéni Zadosti

V Brné dne 24. bfezna 2025 Mgr. Markéta Olbertova
feditelka Skoly



